KENNISMAKING 
Opstarten van een nieuw of bestaand event

Algemeen:
· Naam event
· Datum
· Naam zaal/locatie 
· Adres
· Straat +nr (&bus) 
· Postcode 
· Gemeente
· Land 
· Editie
· Website
· Bankrekeningnummer + BIC
· Facebookpagina URL 
· Facebook event URL
· Instagram URL 
· Korte beschrijving

CONTACTGEGEVENS contactperso(o)n(en)
1. Voornaam Achternaam 
a. Telefoonnummer:
b. Mailadres:
c. Heeft een Star-tracking account
i. Ja 
ii. Nee -> http://www.star-tracking.be/Account/Register
2. Voornaam Achternaam 
a. Telefoonnummer
b. Mailadres
c. Heeft een Star-tracking account
i. Ja 
ii. Nee -> http://www.star-tracking.be/Account/Register

EVENTGEGEVENS
Event:
· Loopevent
· Fietsevent
· Triatlon
· Duatlon
· Swimbike 
· Swimrun 
· Multisport 
· Andere

Draaiboek: 
· Ja -> in gedeelde map zetten aub 
· nee -> uitgebreid formulier invullen

Algemene voorwaarden deelname
· ja -> in gedeelde map zetten aub 
· nee -> misschien best maken

Affiche en andere media, om te gebruiken op onze website en sociale media 
· hebben we -> toevoegen in de google drive
· jullie moeten dit voorzien

Naam verschillende wedstrijden/categorieën
· vb 5km run
· Afstand
· Start uur
· Max eind uur
· Aantal rondjes 
· Aantal meetpunten
· Prijs 
· Datum inschrijvingen online
· Einddatum 
· Prijs
· Early bird prijs
· Ja
· Einddatum 
· Prijs
· Nee
· Dag inschrijving mogelijk
· Ja 
· Nee 
· Kortingen
Zijn er voor bepaalde groepen korting
· Max aantal deelnemers
· Min aantal inschrijvingen per persoon
· Max aantal inschrijvingen per persoon
· (optie) beschrijving (één zin) 
· Aantal meetpunten
· Aantal bevoorradingen 
· Eindbevoorrading
· Ja
· Nee 
· Ja
· Aantal op het parcours 
· Geen, enkel eindbevoorrading
· Geen enkel voorzieningen
· Groepsinschrijving
· Mogelijk 
tegen wanneer krijgen we import file?
· Niet mogelijk
· Betaling:
· Online 
· Overschrijving

Timing en meetpunten: 
· Totaal aantal meetpunten nodig op parcours 
· Dropdown met aantal 
· Is er elektriciteit mogelijkheid bij de meetpunten 
· Ja 
· Nee
· Tijdsregistratie 
· met actieve transponders (chip rond enkel, fiets,…) 
· met passieve chip (via borst of stuurbordje) iets minder nauwkeurig
· Staat er op draaiboek waar dat de meetpunten moeten komen? 
· Uitslag
· Per categorie?
· per wedstrijd 
· leeftijd
· geslacht 
· … 

Ander
· Aankomst of startboog nodig? 
·  Ja
· Nee
· Startpistool
· Bevoorrading
· Star tracking voorziet juiste hoeveelheid bevoorrading
· Sportvoeding nodig + mengtonnen 
· Enkel mengtonnen nodig
· Drop down hoeveel
· Wij doen alles zelf
· Uitslagen digitaal tonen 
· Voorzien wij een TV of ledscherm voor de uitslag te presenteren
· Voorzien we niet
· Speaker
· Naam + contactgegevens
· Wie geeft startschot? 
· Hoe Laat starten de wedstrijden? 
· Moet er tv aanwezig zijn?
· Estafettestokken 
· Wanneer wil je deze ontvangen
· 

Inschrijvingen:
· Adres voor levering
· Hoe krijgen de deelnemers alle materiaal
· Afhalen aan balie 
· Wordt verzonden
· Voorzien van goodiebags
· Voorzien van vestiaire 
· Borstnummers of stuurbordjes
· Enkel borstnummer 
· Enkel stuurbordjes 
· Beide
· Geen enkel chips
· Bevestiging nummer 
· Speldjes 
· Magneetjes (beschadig je kledij niet mee) 
· Kabelstrips
· Geen/voorziet organisatie
· Voorzien van afscheurstrookjes
· Geen 
· ja -> verder afstemmen (veel mogelijkheden) 
· Voorzien van qr code voor snelle overhandiging
· Sponsors 
· Logo 
· Ons logo 
· Andere afbeelding
· Gepersonaliseerd? 
· voornaam 
· achternaam 
· voor en achternaam 
· bijnaam
· Per wedstrijd nummers
welke wedstrijd moet welke nummers krijgen
· 
· Dag inschrijvingen mogelijk
· Ja 
· Met qr code
· Via pc
· Nee
· PC voorziening
· Organisatie 
· Star-Tracking
· Afscheurstrook nodig

Extra info
In te vullen door organisator
